UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG NINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:358 /QD-UBND QOuang Ninh, ngayp2 thang 4 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viée phén cong nhiém vu cia Chi tich, cac Pho Cha tich va cac Uy vién
Uy ban nhan dan xa Quang Ninh, nhi¢ém ky 2026 — 2031

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG NINH

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phuwong so 72/2025/QHIS ngay
16/06/2025;

Can cir Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phii quy
dinh t6 chire cdc co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, thanh phé truc thuoc
trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, xa, dac khu thugc tinh, thanh phé triee thuoc
trung wong;

Can cit Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 355/0P-UBND ngay 02/4/2026 ciia UBND xd Qudng
Ninh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND xd Qudng Ninh, nhiém ky
2026 - 2031,

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong HDND-UBND x@ Qudng Ninh.

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Nguyén tic phén cong

1. Pam bao bao quat hét tat ca cac cong viéc thudc chic ning, nhiém vy,
quyén han cia UBND x&, Chu tich UBND x& (Chu tich); phan coéng rd trach
nhiém, khong chong chéo, bo sot cong viéc.

2. bam bao theo quy dinh hién hanh cua phdp luat, phu hop voi tinh hinh
thuc té ctia dia phuong, phat huy duogc trinh do chuyén mén, kinh nghiém thyc té
va nang luc, s¢ trudng cua cac thanh vién UBND xa.

3. Pam bao sy théng nhat, pht hop giita phan cong phy trach nganh, linh
vyuc va cac co quan, td chirc, don vi truc thudc.

4. Chu tich UBND xa (Chu tich) lanh dao toan dién cac mat cong tac cua
UBND xa; truc tiép chi dao, diéu hanh céc cong viéc 16n, quan trong, cé tinh chién
luoc, dai han.

5. Chu tich phan cong Pho Chu tich UBND xa (Phé Chu tich) gitip Chu tich
chi dao, xu Iy thuong xuyén cac cong viée cu thé thudc thAm quyén cta Chu tich
UBND x4. Khi can thiét, Chu tich tryc tiép xtr 1y cong viéc di phan coéng cho Pho
Chu tich va diéu chinh phan cong cong tac gitta Chu tich va cac Phé Chu tich dé
bao dam yéu cau nhiém vu chung cia UBND x& va théng bao cho cac Pho Chu
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tich biét. Phé Chu tich khong xur 1y, giai quyet cac van dé khong duoc Chu tich
phan cong va nhitng van dé khong thudc tham quyén caa Chu tich.

6. Khi Chu tich UBND x4 di vang, Chu tich UBND x3 uy quyén bing vin
ban cho mot Pho Chu tich UBND x& thay mat Chu tich UBND xa lanh dao cong
tac cia UBND X4 va giai quyét cong viéc do Chu tich UBND x& phu trach theo
quy dinh.

7. Khi Phé Chu tich UBND xa di vang, Chu tich UBND x4 truc tiép giai
quyét cong viéc hodc phan cong mot Pho Chu tich UBND x4 khéac xu 1y, giai quyét
cong viéc thay Pho Chu tich UBND x4 di vang. Truong hop can thiét, Chu tich
UBND x& c6 thé phan cong cho Pho Chu tich UBND khac truc tiép chi dao, giai
quyét nhitng van dé cu thé thay cho Chu tich, Pho Chu tich UBND xa di dugc
phan cong phu trach, dé dam bao yéu cau thuc hién nhiém vu chung cua UBND
Xa.

Piéu 2. Trach nhiém, quyén han ciia Chi tich UBND x4 va cac Phé Chi
tich UBND xa

1. Chu tich UBND x4 c6 trach nhiém va quyén han quy dinh tai Diéu 23
Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong nim 2025.

Phé Chu tich UBND x4 c6 pham vi, trach nhiém quy dinh tai Khoan 4 Diéu
40, Luat To chirc chinh quyén dia phuong nim 2025 va theo Quyét dinh nay.

2. Trong pham vi, linh vuc dugc phan cong, cac Pho Chu tich UBND x& ¢0
trach nhiém va quyén han:

2.1. Chu dong giai quyét cong viéc va chiu trach nhiém trude phap luét,
UBND Xa Chu tich UBND xd vé nhiing quyét dinh cua minh; giai quyét nhimg
van dé vé tai chinh, ngan sach trong pham vi kinh phi dd dwgc Chu tich ky quyét
dinh phan b6 cho cac chuong trinh muc tiéu, cac don vi thu hudng ngan sach thudc
linh vuc duge phan cong phu trach, dam bao st dung kinh phi dung quy dinh cua
phap lut, ding muc dich, dang ddi twong va cé hiéu qua; nhimg van dé vé tai
chinh phat sinh ngoai du toan phai bao cao Chu tich; chi dao, diéu hanh, dén doc,
kiém tra viéc trlen khai thyc hién cac du an dau tu thudc linh vuc duoc phan cong
sau khi co quyét dinh vé chu truong dau tu ciia Chu tich.

2.2. Chi dao, kiém tra, do6n ddc cac phong chuyén mon, co quan, don vi thuc
hién chtic ning quan 1y nha nudc va cac nhiém vu UBND x& giao; phat hién, dé
xuat bai bo, bo sung, stra d6i nhitng co ché chinh sach, vin ban, quy dinh khong
con phu hop.

2.3. Ph6 Chu tich dugc thay mat Chu tich, su dung quyén han ctia Chu tich
dé chi dao, giai quyét cac cong viéc duoc phan cong; duoc Chu tich giao chi dao,
giai quyet cac cong viée va ky cac vin ban thudc linh vic do Chu tich truc tiép phu
trach (bang van ban hoac y kién giao nhiém vu cu thé). Khi chi dao xur Iy, ky cac
van ban va giai quyét cong viéc trong cac trudng hop néu trén, Pho Chu tich chiu
trach nhiém truc tiép, toan dién, moi mat trudc Chu tich, truéc UBND xd, HDND
X4 va trudc phap luat vé nhitng quyét dinh caa minh.

Picu 3. Quan hé cong tac giira Chi tich va ciac Pho chii tich UBND xa
trong giai quyét cong viéc dwgc phin cong
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1. Trong pham vi quyén han va nganh linh vuc duge phan cong phu trach,
Chu tich, cac Pho Chu tich chu dong giai quyet cac cong viée duoc giao; néu thay
can thiét, Chu tich, cac Pho Chu tich xin y kién tham gia cua cac Pho Chu tich c6
lién quan trude khi quyét dinh. D6i v6i nhitng van dé méi, quan trong, nhay cam,
cac Pho Chu tich phai béo cdo, xin ¥ kién Chu tich truée khi quyét dinh. Nhiing
van dé xét théy can thiét, theo dé nghi cua Pho Chu tich phu trach linh vuc hoac y
kién ctia Chu tich, Chu tich cung voi Pho Chu tich t6 churc hop véi cac nganh, dia
phuong lién quan dé quyét dinh cac cong viéc.

2. Trong qua trinh xir 1y coéng viéc, truong hop ¢o van dé lién quan dén linh
vuc do Chu tich phu trach thi Phé Chu tich phai bao cdo xin y kién Chu tich;
truong hop c6 van dé lién quan dén Pho Chu tich khac phu trach thi cac Phdé Chu
tich chi dong phdi hop dé giai quyét. Trudng hop cac Phé Chu tich con cOy kién
khac nhau va chua thong nhat, thi Pho Chu tich dang phu trach giai quyét cong
viéc d6 phai bao cao Chu tich xem xét, quyét dinh.

3. Trong qua trinh thuc thi nhiém vu, trudng hop c6 nhitng van dé méi chua
dugc quy dinh, van dé can dua ra thao luan tai phién hop UBND xa thi Pho Chu
tich phai bao céo xin y kién Chu tich UBND xa.

4. Vao chiéu thir 6 hang tuan (trir khi ¢6 quyét dinh khac caa Chu tich), Chu
tich va cac Pho Chu tich hop giao ban dé danh gia két qua, tinh hinh thyc hién
nhiém vuy trong tuin va xay dung ké hoach, nhiém vu tudn tiép theo; giai quyét
nhimg cong viée xét thdy can thiét phai thao luan tap the hodc cho ¥ kién vé nhiing
van dé 16n mang tinh quan diém, chu truong, nguyén tic, co ché chinh sach quan
trong trudc khi trinh UBND x&, Ban Thuong vu Pang uy va HDND xa.

Pic¢u 4. Phan cong nhiém vu cu thé cho cac Thanh vién UBND xa

1. Chii tich UBND xi Nguyén B4 Tai

a) Lanh dao, quan 1y toan dién moi hoat dong thudc chirc nang, nhiém vy,
quyén han ctia UBND XA&.

b) Truc tiép chi dao, diéu hanh céc linh vuc cong tac:

- Cong tac dam bao qudc phong, an ninh; to chtrc hanh chinh, sy nghiép nha
nudce; chinh quyén dia phuong, dia giéi don vi hanh chinh; can bo, cong chirc, vién
chirc va cong vu; thi dua — khen thuong; cong tac thanh tra, phong chong tham
nhiing; tai chinh — ngan sach, ké hoach va dau tu, quy hoach xay dung, kién trac;
hoat dong dau tu xay dung; phat trlen do thi.

Quyet dinh hodc dé xuat cap c6 tham quyen quyet dinh chi truong dau tu,
dia diém dau tu di v6i cac dy an dau tu tir nguoén von nha nude; cac du an khong
st dung von nha nudc; danh muc cac du an dau gia quyen st dung dat va cac du
an co st dung dat can dau thau Ira chon nha dau tu.

- Nhitng nhiém vy dot xuét, nhay cam, nhing giai phap quan trong, c6 tinh
d6t pha trong timg thdi gian ma Chu tich thay can truc tiép chi dao diéu hanh.

¢) Theo doi va chi dao chung hoat dong cac phong chuyén mon, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong; chi dao giai quyét cac vu viéc khiéu nai, to céo va thuc
hién tiép dan theo lich.

d) Lam Chu tich cac hoi dong, Trudng cac Ban chi dao theo quy dinh cia
phéap luét trong linh vuc phu trach va phan cong cia UBND x&.
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e) Giir mbi quan hé cong tac thuong xuyén, truc tiép v6i Thuong truc Pang
tiy, Thuong truc HPND X4, cac sd, ban, nganh, co quan cép tinh va cac méi quan
hé chung.

2. Phé Chu tich UBND xa Pham Vin Ha

a) Piéu hanh xtr 1y, giai quyét cong viée khi dugc Chu tich UBND xa ty
quyén; 1a Thu trudong co quan UBND xa.

b) Phu trach céc linh vuc:

- Linh vuc Tai chinh - K& hoach, gé)m: théng ké; dang ky ho kinh doanh, to
hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi; hd tro doanh nghiép, td chire kinh té tap
the;

- Linh vuc Xay dung va Cong thuong, gom ha tang k¥ thuat d6 thi (bao
gdm: cap nudc, thoat nude do thi; co s san xuat vat liéu xay dung; chiéu sang do
thi, cay xanh d6 thi; quan ly nghia trang, trir nghia trang liét si; quan ly xay dung
ngam d6 thi; quan 1y st dung chung co so ha tang k¥ thuat d6 thi); nha &; cong so;
vat liéu xay dung; giao thong; tiéu tha cong nghiép; cong nghiép; thuong mai;

- Linh vuc Nong nghiép va Moi truong, gom: Pat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang san; moi truong; bién va hai ddo (d6i v6i don vi hanh chinh co
bién, dao); nong nghiép; lam nghiép; diém nghiép; thuy lgi; thuy san; phat trién
néng thon; phong, chong thién tai; giam ngheo; chat lugng, an toan thuc pham dbi
v6i néng san, 1am san, thay san, mudi; phét trién kinh té ho, kinh té trang trai nong
thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, diém nghiép gan véi nganh nghé, lang nghé
nong thon.

- La Giam ddc phu trach Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

¢) Giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo & linh vue duoc phan cong.

d) Chi dao xay dung va trién khai thuc hién cac chuong trinh trong tam, cac
khau dot phé, cac ndi dung, dé an trong chuong trinh cong tac cia UBND x4, Chu
tich UBND x4 lién quan dén linh vuc dugc phan cong phu trach.

d) Lam Chu tich, Ph6 Chu tich cac hoi déng, Truong, Pho Trudng cac ban
chi dao theo linh vuc dugc phan cong va theo sy phan cong ctia Chu tich.

e) Truc tiép theo ddi, chi dao hoat déng va phdi hop coéng tac véi cac co
quan, don vi, gdm: Phong Kinh té, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Céng an
x&; Thué co sé 2 Thanh Hoa, Théng ké co sé Luu V&, khbi ngan hang, tin dung
(trir Ngan hang chinh sach); cac to chiic chinh tri - xa hoi, t6 chirc xa hoi, to chic
xa ho1 - nghé nghiép va cac co quan, don vi thudc linh vuc dugc phan cong.

g) Truc tiép chi dao khic phuc nhitng han ché, yéu kém thudc cac nganh,
linh vuc dugc phan cong phu trach.

h) Cac cong viéc khac theo phan cong cua Chu tich UBND xa.

3. Phé Chu tich UBND x4 Poan Vin Lich

a) Phuy trach céc linh vuc:

- Linh vuc Vian phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén
moén thudc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong cua Thuong tryc HOI dong nhan
dan; cong tac chi dao, diéu hanh cia Chu tich Uy ban nhan dan; cung cép thong
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tin, bao dam diéu kién vat chit, ky thuat phuc vu hoat dong cua Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan xa; thuc hién cong tac quan tri ndi bo ctia Van phong;

- Linh vyc Tu phép, gdm: Cong tac xay dung va t6 chirc thi hanh phap luat,
theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phap luat, kiém tra, xir Iy vin ban quy
pham phap luét, phd bién, gido duc phap luit; hoa giai & co so, trg gitp phap 1y,
nudi con nuéi, ho tich, chimg thuc, quan 1y cong tac thi hanh phéap luat vé xir 1y vi
pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phép ludt;

- Linh vuc d6i ngoai, gom: Cong tac dbi ngoai dia phuong, bao gdm, cong
tac bién gidi lanh tho quoc gia trén bién;

- Linh vuc Noi vy, gom: cai cach hanh chinh; hoi, t6 chirc phi chinh phu;
van thu, luu trit nha nudce; thanh nién; lao dong, tién lvong; viéc lam; bao hiém xa
hoi; an toan, v¢ sinh lao dong; nguoi c6 cong; binh déng gi61; cong tac dan toc va
tin nguong, tén giao;

- Linh vuc Giao duc va bPao tao, gém: Gi4ao duc mam non; gidao duc phé
thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co s6);

- Linh vyc Van hoa, Khoa hoc va Thong tin, gom: Van hoa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang cao; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co so;
thong tin doi ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, doi mai
sang tao, phat trién tiém lyc khoa hoc va cong ngh¢; so hitu tri tug; tiéu chuan do
luong chat luong; tng dung bic xa va dong vi phong xa; an toan burc xa va hat
nhan; buu chinh; tmg dung cong nghé thong tin (khong bao gom an toan thong tin,
an ninh mang); giao dich dién tur; chinh quyén sb; kinh té s6, xa hoi s6 va chuyén
d6i so; ha tang thong tin;

- Linh vuc Y té, gom: Y té dur phong; kham bénh, chira bénh, phuc h01 chtrc
nang; ba me, tré em; dan sb; phong, chong té nan xa hoi (khong bao gom cal
nghién ma tay va quan ly sau cai nghién ma tiy); bao trg xa ho1; y duge co truyén;
duoc; my pham; an toan thuc pham thlet bi y té; bao hiém y té.

b) Giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo & linh vuc duoc phan cong.

¢) Chi dao xay dung va trién khai thuc hién cac chuong trinh trong tam, cac
khau dot pha, cac n6i dung, dé an trong chuong trinh cong tac cia UBND x4, Chu
tich UBND xa lién quan dén linh vuc duoc phan cong phu trach.

d) Truc tlep theo ddi, chi dao hoat dong va phdi hop cong tac véi cac co
quan, don vi gom: Van phong HDND-UBND; Phong Van héa — X3 hoi; Ban chi
huy Quan sy x4, Pon Bién phong Sam Son (122); Trung tim Cung tng dich vu
cong; BHXH co so Sam Son; cac Tram Y té, Buu dién, Vién thong; Ngan hang
chinh sach, cac to chirc chinh tri - x3 hoi, to chirc x4 hoi, té chic xd hdi - nghé
nghiép va céac co quan, don vi thudc linh vuc dugc phan cong.

d) Lam Chu tich, Pho Chu tich cac hdi dong, Truong, Phé Trudng cac ban
chi dao theo linh vuc dugc phan cong va theo su phan cong cua Chu tich.

e) Truc tiép chi dao khic phuc nhitng han ché, yéu kém thudc cac nganh,
linh vuc dugc phan cong phu trach.

g) Cac cong viéc khac theo phan cong cua Chu tich UBND xa.

4. Uy vién UBND x4 Bui Vin Hung, Chi huy truéng Ban CHQS x&: xu
Iy thudng xuyén cong tac quan su, quc phong.
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5. Uy vién UBND x& Tran Vin Diing, Truéng Cong an xa: xt 1y thuong
Xuyén cong tac cong an, dam bao an ninh trat tu.

6. Uy vién UBND xi Lir Trong Chung, Chanh Vin phong HPND —
UBND: xir Iy thuong xuyén cong tac Van phong, Tu phap, Ddi ngoai.

7. Uy vién UBND xa Vin Doan Chung, Trwéng phong Kinh té: xir Iy
thudng xuyén cong tac Tai chinh va Ké hoach, Xay dung va Cong thuong, Nong
nghiép va Maéi truong.

8. Uy vién UBND x4 Nguyén Pinh Tung, Truwéng phong Vin héa — X&
hoi: xu ly thuong xuyén cong tdc Noi vu, Giao duc dao tao, Van hoa, Khoa hoc va
Thong tin, Y té.

Piéu 5. Giao Trudng cic phong chuyén mon chi tri, phdi hop véi Trudng
phong Vin héa — X& hoi can ctr phu luc kém theo Quyét dinh nay, ra soat, tham
muu thanh 14p cac Hoi dong, Ban Chi dao ctia x4 theo dam bao chat lugng, hiéu
qua hoat dong, bao cao Chu tich UBND x& xem x&t, quyet dinh.

Piéu 6. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh Ké tir ngay ky.

Céc thanh vién UBND x&, Thu truong cac phong chuyén mon, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thuoc UBND Xa va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3 Qb;

- UBND tinh Thanh Héa (dé b/c);

- TTr Pang uy, HDND x4 (dé b/c);

- MTTQ va cac t6 chic chinh tri - x3 hoi x3;
- Luu: VT, KT.

Nguyen Ba Tai
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